Nr referencyjny sprawy: ZZP.261.ZO.24.2018

Kraków, 26.06.2018 r. 

Zapytanie ofertowe 

Polskie Wydawnictwo Muzyczne zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na poniżej opisaną usługę pn. „Przygotowanie kompletnego wniosku konkursowego o dofinansowanie  dla projektu digitalizacji zasobów Polskiego Wydawnictwa Muzycznego w ramach Poddziałania  2.3.2 Cyfrowe udostępnianie zasobów kultury Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020, w tym opracowanie studium wykonalności oraz niezbędnych załączników”.
I. Przedmiot zamówienia obejmuje:
1
Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie wniosku konkursowego dla projektu digitalizacji zasobów Polskiego Wydawnictwa Muzycznego w ramach Poddziałania 2.3.2 Cyfrowe udostępnianie zasobów kultury Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020, w tym opracowanie kompletnego studium wykonalności projektu, zgodnego z wymaganiami naboru POPC.02.03.02-IP.01-00-003/18. W pierwszym etapie prac przygotowany zostanie przez Oferenta „Opis założeń projektu informatycznego”. 

2
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z określeniem minimalnego wymaganego zakresu wniosku konkursowego stanowi: załącznik nr 1  do SIWZ tj. Opis przedmiotu zamówienia oraz załącznik nr 2 do SIWZ tj. Wzór umowy.
II. Termin wykonania zamówienia:
1.
Opis założeń projektu informatycznego: 60 dni przed dniem zakończenia naboru wniosków, 
ale nie później niż do 17 lipca 2018 r.

2. 
Kompletny wniosek konkursowy:  do 17 września 2018 roku
III.  Warunki płatności: 
1. Wykonawca w ofercie określa cenę ryczałtową brutto (wraz z podatkiem VAT) za realizację całego zakresu zamówienia.

2. Wynagrodzenie o którym mowa w pkt. 1 zostanie wypłacone w następujący sposób:

a) 40% kwoty z oferty Wykonawcy – płatne po przekazaniu Zamawiającemu dokumentacji aplikacyjnej,
b) 60% kwoty z oferty Wykonawcy - płatne po otrzymaniu decyzji o dofinansowaniu.
W przypadku wydania decyzji negatywnej, która wynikać będzie z wadliwego przygotowania wniosku przez Wykonawcę – transza II (pkt. b) nie będzie przysługiwać Wykonawcy.
3. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na wskazany na fakturze rachunek bankowy w terminie 30 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. 
IV. Warunku udziału w postępowaniu:

1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają postawione przez Zamawiającego warunki dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej.

2. Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca:
2.1.  wykaże wykonanie w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej dwóch usług, obejmujących opracowanie kompletnych wniosków o dofinansowanie dotyczących projektów digitalizacyjnych i informatycznych - o łącznej wartości tych projektów co najmniej 5 000 000 zł brutto (słownie: pięć milionów zł 00/100 zł).
2.2.  wykaże iż dysponuje osobami zdolnymi do wy​konania zamówienia, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia tj.:
a) co najmniej jedną osobą na stanowisku specjalisty ds. opracowania studium  wykonalności (lub na stanowisku pokrewnym) posiadającym:

- doświadczenie wynikające z udziału w co najmniej dwóch usługach obejmujących opracowanie studium wykonalności, których zadaniem była digitalizacja zasobów,

- wykształcenie wyższe,
b) co najmniej jedną osobą na stanowisku specjalisty ds. finansowych (lub na stanowisku pokrewnym) posiadającym:

- doświadczenie w zakresie przygotowywania dokumentacji ekonomiczno – finansowej, przy realizacji studium wykonalności dla co najmniej dwóch projektów, 
w części dotyczącej kosztów i korzyści według zasad obowiązujących przy dofinansowaniu ze środków Unii europejskiej i dla których dofinansowanie zostało przyznane,

- wykształcenie wyższe.
Poprzez wykształcenie wyższe należy rozumieć wykształcenie od poziomu licencjackiego/inżynierskiego.
3. Zamawiający dokona weryfikacji ww. warunków na podstawie złożonego przez Wykonawcę wraz  z ofertą:

a) wzoru wykazu usług o których mowa w punkcie IV.2.1 wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane należycie (wzór stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego) 

Do wykazu należy dołączyć dowody określające czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane.
W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem na rzecz którego prace wskazane 
w wykazie zostały wcześniej wykonane Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów.

b) wzoru wykazu osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia wraz 
z informacjami na temat ich wykształcenia niezbędnego do wykonania zamówienia, ich doświadczenia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności (wzór stanowi załącznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego) 

V.  Kryteria oceny oferty 
Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostaną ocenione wg następujących kryteriów i wag:
1) Cena oferty brutto – 100% wyrażona PLN
Punkty za kryterium cena zostaną obliczone wg następującego wzoru:
	C min

C bad   


    C=               x 100% x 100
             Gdzie: 

C – oznacza liczbę punktów przyznanych w ofercie za kryterium cena

C min – oznacza cenę brutto z oferty z najniższą ceną spośród ocenianych ofert

C bad – oznacza cenę brutto oferty z ocenianej oferty

Przy obliczaniu liczby punktów Zamawiający będzie zaokrąglał wyniki do dwóch miejsc po przecinku (z zastosowaniem reguł matematycznych).

Przy obliczaniu liczby punktów Zamawiający zaokrąglał będzie wyniki do dwóch miejsc po przecinku (z zastosowaniem reguł matematycznych)

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełnia wszystkie wymagania określone w niniejszym zapytaniu ofertowym i uzyskała najwyższą liczbą punktów przyznanych w kryterium cena oferty brutto.
VI. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami:
W kwestiach merytorycznych: Piotr Chochół, tel. +48 12 422 70 44, wewn. 122, e-mail: piot_chochol@pwm.com.pl

W kwestiach formalnych: Karolina Ciesielska, tel. 12 422 70 44, wewn. 179, e-mail:  zamowienia_publiczne@pwm.com.pl
VII. Sposób przygotowania oferty: 

Przesłana oferta powinna zawierać: 
a) Wypełniony formularz oferty – zgodny z wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania. 
b) Wzór wykazu usług – zgodny z wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do niniejszego zapytania.

c) Wzór wykazu osób – zgodny z wzorem stanowiącym Załącznik nr 5 do niniejszego zapytania.

d) Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. Dokument powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
VIII. Termin przesłania oferty: 

a) Prosimy o złożenie oferty do siedziby Zamawiającego w terminie: 
do 04.07.2018 roku do godz. 09:00.
b) Termin związania ofertą: 30 dni od dnia upływu terminu składania Ofert.
c) Zamawiający dopuszcza przesłanie oferty wg wyboru podmiotu składającego ofertę:
· w formie pisemnej na adres siedziby Zamawiającego: al. Krasińskiego 11A, 31-111 Kraków, Sekretariat, I piętro, pok. 107. Koperta powinna zostać opisana jako „Przygotowanie kompletnego wniosku konkursowego o dofinansowanie  dla projektu digitalizacji zasobów Polskiego Wydawnictwa Muzycznego w ramach Poddziałania  2.3.2 Cyfrowe udostępnianie zasobów kultury Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020, w tym opracowanie studium wykonalności oraz niezbędnych załączników”,
· za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl,
· poprzez kuriera (decyduje data i godzina dostarczenia przesyłki kurierskiej). 
IX. Informacje dodatkowe: 
a) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie „Regulaminu podstawowego udzielania zamówień publicznych w Polskim Wydawnictwie Muzycznym”. W przedmiotowym postępowaniu nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z  2017 r., poz. 1579 z późn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 w/w ustawy.
b) Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się do Wykonawcy z wnioskiem 
o uzupełnienie oferty, udzielenie wyjaśnień, a także do prowadzenia negocjacji doprecyzowujących zakres oferty.
c) Wszelkie spory związane z udzieleniem zamówienia rozstrzyga Zamawiający, który zastrzega sobie prawo unieważnienia prowadzonej procedury bez podania przyczyny.
d) Koszty związane z udziałem w prowadzonej procedurze pokrywa Wykonawca ubiegający się
o uzyskanie zamówienia bez względu na wynik prowadzonej procedury.
e) Zamawiający skontaktuje się z wybranym Wykonawcą i poinformuje drogą mailową 
o wyborze oferty. Ponadto wybór danego Wykonawcy zostanie ogłoszony na stronie www.pwm.com.pl.
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